                                                                         УТВЕРЖДЁН 

                                                                          приказом управления образования 

                                                     Белозерского муниципального     

                                                     района

                                                                         от __31.01.2017__ № ___35____   
                                                                        «УТВЕРЖДЁН 

                                                                        приказом управления образования 

                                                     Белозерского муниципального     

                                                     района

                                                                         от ___20.02.2015___ № ___47___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по        приёму      заявлений, постановке   на    учёт,
зачислению   детей в образовательные  организации,
реализующие образовательную  программу
дошкольного     образования   (детские сады),
на территории  Белозерского       муниципального       района
I. Общие положения


1.1. Административный регламент по приёму заявлений, постановке на учёт,  зачислению детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, на территории  Белозерского муниципального района (далее - регламент),  разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности результатов оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги,  определения сроков и последовательности действий (административных процедур) по предоставлению   муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.


1.2. Регламент размещается на официальном сайте Белозерского муниципального района  (http://belozer.ru), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области (http://www.gosuslugi.gov35.ru),  а также  на информационных стендах, размещенных в здании уполномоченного органа и муниципальных образовательных организациях, реализующих программу дошкольного образования (далее образовательные организации).
         1.3.  Заявителями  при предоставлении муниципальной услуги являются  физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 210-ФЗ), или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 № 210-ФЗ, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

  1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
  1.4.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в управление образования Белозерского муниципального района (далее – управление образования), образовательные организации.
1.4.2. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться в муниципальное бюджетное учреждение Белозерского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
1.4.3. Информацию о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 
а) лично;

б) посредством телефонной, факсимильной связи;

в) посредством электронной связи;

г) посредством почтовой связи;

д) на информационных стендах в помещениях управления образования, образовательных организаций, МФЦ;

е) на официальных сайтах Белозерского муниципального района, управления образования, образовательных организаций, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
ж) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
з) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.

1.4.4. Должностное лицо управления образования, образовательной организации (далее – уполномоченный орган), осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.

1.4.5. Информация  о муниципальной услуге предоставляется по следующим вопросам:
а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;
б) о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

в) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

г) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

е) о сроке предоставления муниципальной услуги;

ж) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

з) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

и) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.

        1.4.6.  Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства;
          е) наглядность форм предоставляемой информации;

ж) удобство и доступность получения информации.
        1.4.7. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.

        1.4.8. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 10 минут.

1.4.9. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальном сайте МФЦ,  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - www.gosuslugi.ru,  Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области - www.gosuslugi.gov35.ru;
в) посредством публикации в средствах массовой информации.

1.4.10. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:

1) список документов для получения муниципальной услуги;

2) о сроках предоставления муниципальной услуги;

3) извлечения из административного регламента:

а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;

в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

  4) адреса, номера телефонов и факса, график приёма заявителей, адрес электронной почты управления образования, образовательных организаций, МФЦ, адрес официального сайта Портала;
  5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

  6) образцы заполнения документов;

  7) необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.11.  Информация об уполномоченном органе, его месте нахождения, графике работы:  
1) Управление образования:

а) место нахождения: 161200,    Вологодская  область,  г. Белозерск, ул. Фрунзе, д.35;
б) телефон/факс: 8(81756)2-34-04; 

в) почтовый адрес для направления документов и обращений:161200,    Вологодская  область,  г. Белозерск, ул. Фрунзе, д.35;
г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.u03.edu35.ru;

д) адрес электронной почты: uo@belozer.ru.

График работы управления образования:

	Понедельник
	с 08.15 до 17.30 часов,

перерыв с 13.00 до 14.00 часов

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	с 08.15 до 16.15 часов,

перерыв с 13.00 до 14.00 часов

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	Предпраздничные дни
	с 08.15 до 16.30 часов,

перерыв с 13.00 до 14.00 часов


График приёма заявителей должностным лицом управления образования, ответственным за предоставления муниципальной услуги: 
среда с 10.00 до 13.00 часов, пятница с 14.00 до 16.00 часов.

2) Сведения о месте нахождения  образовательных организаций, их почтовых адресах, графике работы, телефонах размещены на официальных сайтах Белозерского муниципального района и управления образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», в приложении №1  к настоящему регламенту.

1.4.12. Информирование и консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ, с которым управление образования заключило в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии, осуществляются в порядке, установленном пунктом 1.4. настоящего регламента.
Информация об адресах и режиме работы МФЦ содержится на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://belozersk.mfc35.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги - приём заявлений, постановка на учёт,  зачисление детей в образовательные организации, реализующие  образовательную программу дошкольного образования (детские сады), на территории  Белозерского муниципального района.
       2.2. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление образования Белозерского муниципального района.

Муниципальная услуга в части приема заявлений и постановки на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, предоставляется управлением образования.

Также в части приёма документов необходимых для постановки на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, предоставляет МФЦ (при условии заключения соглашения о взаимодействии управления образования с МФЦ), с дальнейшей их передачей  в управление образования.

Муниципальную услугу в части приема в образовательную организацию детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, предоставляет образовательная организация (приложение №1 к настоящему регламенту).

2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный нормативным правовым актом перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги по 
постановке на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 7 лет)  является:

- постановка детей на учет для зачисления в образовательную организацию,  выдача уведомления родителям (законным представителям) о регистрации ребёнка в Журнале учета детей дошкольного возраста;
- выдача заявителю направления (путевки)  для зачисления ребенка в образовательную организацию;
- мотивированный отказ в постановке на учет ребёнка  для направления в образовательную организацию;

- снятие с учета ребёнка.
2.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги по зачислению детей образовательную организацию является:
- зачисление детей в образовательную организацию;

-отказ в зачислении детей в образовательную организацию.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Прием заявлений о постановке детей на учет осуществляется в 
течение всего календарного года.


2.5.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов о постановке на учет и постановка на учёт – в течение 10 рабочих дней с момента обращения.


2.5.3. Направление детей для зачисления в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест в образовательной организации.


2.5.4. Зачисление детей в образовательную организацию 
осуществляется в течение трех рабочих дней после заключения с заявителем договора об образовании.
          2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации («Российская газета»,1993г., №237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009г., №1, ст. 1, ст. 2);

- Конвенция о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 года (Сборник международных договоров СССР, выпуск XLVI, 1993г.);

- Федеральный закон  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003г., №202);

- Федеральный закон от 24.07.1998г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета», 5 августа 1998г.); 


- Федеральный   закон от 24.06.1999г.  №120-ФЗ     «Об    основах    системы профилактики    безнадзорности    и     правонарушений        несовершеннолетних» («Российская газета» от 30.06.1999г.);

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», №165, 29.07.2006г.);

- Федеральный закон от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», №165, 29.07.2006г.);
- Федеральный закон от 19.02.1993г. №4528-1 «О беженцах» («Российская газета», №126, 03.06.1997г.);
- Закон Российской Федерации от 19.02.1993г. №4530-1 «О вынужденных переселенцах»     («Российская газета», №247, 28.12.1995г.);
- Федеральный закон от 31.05.2002г. №62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»  («Собрание законодательства РФ», 03.06.2002г., № 22, ст. 2031);
- Федеральный закон от 25.07.2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.07.2002г., №30, ст. 3032);
- Федеральный закон от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 31.12.2012г., № 53 (ч. 1), ст. 7598, «Российская газета», №303, 31.12.2012г.);

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №168, 30.07.2010г., «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010г., №31, ст. 4179);

- Федеральный закон Российской Федерации от 17.01.1992г. №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 20.11.1995г., №47, ст. 4472, «Российская газета», №229, 25.11.1995г.);

- Федеральный закон Российской Федерации от 07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции» («Российская газета», №28, 10.02.2011г., «Парламентская газета», №7, 11-17.02.2011г.); 

- Федеральный закон Российской Федерации от 28.12.2010г. №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» («Российская газета», № 296, 30.12.2010г., «Собрание законодательства РФ», 03.01.2011г., №1, ст. 15);

- Закон Российской Федерации от 26.06.1992г. №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» («Российская юстиция», №11, 1995г.); 

- Закон Российской Федерации от 15.05.199г.1 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости СНД и ВС РСФСР», 1991г., №21, ст. 699);

- Постановление     Правительства     Российской Федерации от 25.08.1999г. №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей» («Собрание законодательства РФ», 30.08.1999г., №35, ст. 4321);

- Постановление    Правительства    Российской   Федерации от 12.08.2008г. №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии» («Российская газета», №173, 15.08.2008г.);

- Указ Президента Российской Федерации от 05.06.2003г. №613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ» («Собрание законодательства РФ», 09.06.2003г., №23, ст. 2197); 

- Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013г. №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования» («Российская газета», №238, 23.10.2013г.);

- Приказ Минобрнауки России от 08.04.2014г. №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» («Российская газета», №109, 16.05.2014г.);

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013г. №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» («Российская газета», №157, 19.07.2013г.);

- Устав Белозерского муниципального района Вологодской области;

- Положение об управлении образования Белозерского муниципального района;

- Приказ управления образования о  закреплении образовательных организаций за конкретными территориями Белозерского муниципального района;

- Устав образовательной организации, локальные акты образовательной организации, регулирующие правила приёма граждан на обучение по образовательным программам дошкольного образования в образовательных организациях.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
2.7.1.  Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению №2 (о постановке на учет ребенка для зачисления в образовательную организацию)  к настоящему регламенту и примерной форме согласно приложению №3 к настоящему регламенту (о приёме ребенка в образовательную организацию) (далее – заявление).

2.7.2. Документы, необходимые для регистрации детей при постановке на учёт:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) - иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации;

- нотариальная доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем заявителя;

- копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
- документ, подтверждающий место жительства детей на территории Белозерского муниципального района;
- копия СНИЛС ребёнка, родителя (законного представителя);
- документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) на внеочередное или первоочередное предоставление места в образовательной организации в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии), указанный в приложении №4 к настоящему регламенту;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья) (при наличии);

- копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для родителей (законных представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства).
2.7.3. Документы, необходимые для зачисления в образовательную организацию, предоставляемые непосредственно в образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации муниципальной услуги:
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя), либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

- свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий  родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или месту пребывания (для детей, проживающих на закрепленной территории);
- свидетельство о рождении ребенка (для детей, не проживающих на закрепленной территории);  
- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;
- медицинское заключение;

- рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме на обучение детей с ограниченными возможностями здоровья по адаптированной образовательной программе);

- согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования (предоставляется в случае приема детей с ограниченными возможностями здоровья).
2.7.4. Заявитель должен представить документы, указанные в пунктах 2.7.2., 2.7.3.  настоящего регламента.

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей документы, не указанные в пунктах 2.7.2., 2.7.3.  настоящего регламента.                
Так же  уполномоченный орган не вправе требовать  у заявителя документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, если сведения, в них содержащиеся, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормами правовых актов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами, кроме случаев, если такие документы включены в определенные нормативные правовые акты Российской Федерации и Вологодской области, регламентирующие порядок организации предоставления государственных и муниципальных услуг. Уполномоченный орган самостоятельно истребует такие сведения, в том числе в форме электронного документа, у соответствующих органов, если заявитель не представил их по своей инициативе.
      Межведомственное информационное взаимодействие в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ.

2.7.5. Требования к документам, представляемым заявителем:

- документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представляются на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.7.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у должностного лица управления образования, образовательной организации, а также на официальном сайте управления образования, образовательной организации. 

2.7.7. Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении в управление образование при постановке на учет ребенка и в образовательную организацию при зачислении ребенка в образовательную организацию; 
- посредством использования информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования;

- посредством обращения в МФЦ;

- посредством Единого и регионального порталов государственных и муниципальных услуг (функций).


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- подача документов лицом, не имеющим права на совершение данных действий;

- представление неполного пакета документов получателем при подаче заявления о постановке на учёт для зачислении ребенка в образовательную организацию.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.1.При приеме заявления и постановке на учет:
- наличие ребенка в информационной  системе образования «Электронный детский сад»;
- отсутствие регистрации по месту проживания (пребывания) на территории Белозерского муниципального района в порядке, установленном законодательством в Российской Федерации;
- возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет и зачисление детей в образовательную организацию.
   2.9.2. Основанием для отказа в направлении для зачисления ребенка в  образовательную организацию является:

- возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет и зачисление детей в образовательную организацию; 

- отсутствие свободных мест в образовательной организации, указанной получателем в заявлении о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию, на желаемую дату зачисления. В данном случае заявителю предоставлено право для получения направления в другую образовательную организацию, в которой имеются свободные места. 

   2.9.3. Основанием для отказа в зачислении в образовательную организацию является: 

- получатель не явился в образовательную организацию с путевкой (направлением) в течение установленного срока; 

- получатель более трех раз не ответил на предложение о зачислении в дошкольную образовательную организацию. 
   2.9.4. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:
· выезд на постоянное место жительства за пределы Белозерского 
района;

· утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу;

· заявление законного представителя несовершеннолетнего лица или его уполномоченного представителя.

    2.10.   Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

    2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги
Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
 2.12.  Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги.
Специалист управления образования и образовательной организации, ответственный за прием и регистрацию заявления, (далее – специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления) регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день его поступления в книге регистрации заявлений (далее также - Книга регистрации). 
Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается день приема управлением образования, образовательной организацией заявления со всеми документами, указанными в пунктах 2.7.2, 2.7.3 настоящего  регламента.
При поступлении заявления в электронном виде оно регистрируется информационной системой. Датой приема указанного заявления является дата его регистрации в информационной системе.
         2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

         2.13.1. Предоставление муниципальной услуги проводится в зданиях администрации Белозерского муниципального района (администрация района) и муниципальной образовательной организации. 
Центральный вход в здания должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей информацию о: наименовании;  местонахождении;  режиме работы.

На территориях, прилегающих к зданиям, могут быть предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 3 машино - мест. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на  стоянке выделяется не менее десяти процентов мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным. 
Вход в здание  или помещения обеспечивается беспрепятственным доступом инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах). 
В случае, если существующее здание невозможно полностью приспособить с учётом потребностей инвалидов, муниципальная образовательная организация, администрация района должна принять согласованные с одним из общественных объединений инвалидов,  осуществляющих свою деятельность на территории Белозерского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы противопожарной системой, иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.13.2.Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.5. настоящего регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
-широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

-возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи, электронной почте;

-степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим регламентом;

-наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей на нарушения положений настоящего регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявлений и постановка на учет;
2) выдача направления в образовательную организацию;
3) зачисление детей в образовательную организацию.
      Последовательность действий (административных процедур) представлена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложениям №5 и №6 к настоящему регламенту.
         3.2. Административная процедура  по приёму заявлений и постановке на учет (далее – административная процедура) включает в себя следующие административные действия:
- предоставление заявителем заявления и документов, необходимых для постановки детей на учет для зачисления в образовательную организацию;
- рассмотрение заявления и представленных документов заявителя;
- информирование заявителя о принятом решении: постановка ребенка на учет (с выдачей заявителю уведомления о постановке ребенка на учет),  либо мотивированный отказ.
        3.2.1.  Основанием для начала административной процедуры является личное обращение  заявителя в управление образования в дни приёма, указанные в пункте 1.4.11. настоящего регламента, в МФЦ, а также обращение через ЕПГУ и РПГУ.
        3.2.2. При обращении в управление образования или в МФЦ заявитель  представляет пакет документов, указанный в пункте 2.7.2 настоящего регламента, специалист управления образования, специалист МФЦ, ответственный за приём и регистрацию документов:
- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);
- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;
- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего регламента, удостоверяясь, что:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребенка заявителя и/или заявителя написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
       При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.7.2 настоящего  регламента, специалист управления образования, МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.
        3.2.3. При обращении заявителя в управление образования специалист, ответственный за  приём и регистрацию документов, регистрирует  заявление о постановке на учёт ребёнка в образовательную организацию   и вносит сведения о ребёнке и родителях (законных представителях)  в Журнал учёта детей  дошкольного возраста для направления в образовательные организации  (приложение №7 к настоящему регламенту) и в информационную систему образования «Электронный детский сад» (далее - ИСО «Электронный детский сад»), и в день обращения заявителя выдаёт ему уведомления о том, что ребёнок поставлен на учёт (приложение №8 к настоящему регламенту). 
        3.2.4. При обращении заявителя в МФЦ заявление регистрируется специалистом МФЦ не позднее 1 рабочего дня со дня поступления и передается для рассмотрения в управление образования не позднее следующего рабочего со дня его регистрации.

       Специалист управления образования регистрирует  заявление о постановке на учёт ребёнка в образовательную организацию   и вносит сведения о ребёнке и родителях (законных представителях)  в Журнал учёта детей  дошкольного возраста для направления в образовательные организации и в ИСО «Электронный детский сад», в течение 3-х рабочих дней передаёт в МФЦ уведомление о постановке ребёнка на учёт.  

        Специалист МФЦ в течение 2 рабочих дней оповещает заявителя о получении уведомления, фиксируя факт выдачи уведомления  в журнале выдачи документов. 

        3.2.5. При подаче заявления через ЕПГУ или РПГУ заявитель может прикрепить документы, указанные в пункте 2.7.2 настоящего регламента, либо  в течение 10 рабочих  дней с момента подачи  заявления представить их лично в управление образования в приёмные дни, указанные в пункте 1.4.11  настоящего регламента. В случае предоставления неполного пакета документов в указанные сроки заявителю направляется уведомление об отказе в постановке на учёт (приложение №9 к настоящему регламенту).

Специалист управления образования осуществляет проверку документов в соответствии с пунктом 3.2.2. настоящего регламента и регистрацию документов в соответствии с пунктом  3.2.3. настоящего регламента.
        3.2.6. Приём заявителей ведётся в порядке живой очереди. 

        3.2.7. Результат административной процедуры
является:

- постановка ребёнка на учет для зачисления в образовательную организацию (выдача уведомления о том, что ребёнок поставлен на учёт);

- отказ от постановки на учёт для зачисления в образовательную организацию (выдача уведомления об отказе в постановке на учёт).

         3.3. Выдача направления в образовательную организацию.
         3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче направления в образовательную организацию является наличие заявления о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию. 

         3.3.2. Специалист  управления образования ежегодно с апреля по май  формирует списки детей для комплектования групп образовательных организаций (приложение №10 к настоящему регламенту).

Сформированные списки детей для комплектования групп образовательных организаций в порядке делопроизводства не менее чем за 3 дня до истечения периода  указанного в данном пункте регламента передаются для рассмотрения в Комиссию по комплектованию, затем утверждаются начальником управления образования.

        3.3.3. Специалист управления образования  оформляет направление для зачисления детей в соответствующие образовательные организации по утвержденной форме (приложение №11 к настоящему регламенту).

Выдача направления для комплектования образовательных организаций на новый учебный год производится управлением образования в течение года при наличии свободных мест в образовательной организации. В остальное время проводится доукомплектование организаций  в соответствии с установленными нормативами. Комиссия по комплектованию устанавливает наличие свободных мест в соответствующей образовательной организации на момент рассмотрения  заявлений о направлении.

При освобождении мест в группе образовательной организации после ее комплектования (в течение года) специалист управления образования в соответствии с очередностью подачи заявления о приеме в образовательную организацию с учетом прав граждан на внеочередной и первоочередной прием в образовательную организацию и с согласия заявителя оформляет и выдает ему в течение 10 дней направление для зачисления в соответствующую группу соответствующей образовательной организации без процедуры формирования списков детей для комплектования групп образовательной организации.
Оформление направления осуществляется согласно очередности поступления заявлений о приеме детей в образовательные организации в соответствии с утвержденными списками детей для комплектования групп образовательных организаций с учетом прав заявителей на внеочередной и первоочередной прием его ребенка в образовательную организацию.

Срок исполнения – 10 дней с момента утверждения списков детей для комплектования групп и передачи их в образовательные организации.

        3.3.4. Специалист управления образования передает направление заявителям лично или по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

        3.3.5. Срок исполнения – 10 дней с момента подписания направления специалистом управления образования.

        3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача направления (приложение №11 к настоящему регламенту) в образовательную организацию.
        Если направление не получено родителями (законными представителями) до 1 октября текущего года, то оно аннулируется и на освободившиеся места предлагается путевка другим родителям (законным представителям) в порядке очередности.
        3.3.7. Ответственное лицо за выдачу направления в течение 5 рабочих дней регистрирует его в журнале выдачи направлений, делает соответствующую отметку в ИСО «Электронный детский сад» и информирует родителя (законного представителя) способом, указанным им в заявлении о постановке ребенка на учет, о выдаче направления в образовательную организацию.
        3.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 рабочих дней.
        3.4. Административная процедура по зачислению детей в образовательную организацию включает в себя следующие административные действия:
- прием, рассмотрение заявления и представленных документов заявителя, необходимых для зачисления в образовательную организацию;
- зачисление ребенка в образовательную организацию либо мотивированный отказ в предоставлении услуги
        3.4.1. Родитель (законный представитель) после получения направления обращается в образовательную организацию. Если родитель (законный представитель), получивший направление, не обратился в образовательную организацию в течение 10 рабочих дней после выдачи направления (не считая день выдачи направления), в ИСО «Электронный детский сад» заявлению присваивается статус «не явился» и направление выдается другому ребенку согласно данным ИСО «Электронный детский сад».
        3.4.2. Основанием для начала административной процедуры является заявление родителя (законного представителя) о зачислении ребёнка в образовательную организацию, представленное  способами, указанными в пункте 2.7.7. настоящего регламента
        3.4.3. Заявитель обращается в образовательную организацию и представляет пакет документов, указанный в пункте 2.7.3 настоящего регламента. 
        3.4.4. Ответственное лицо за прием документов в образовательной организации:
- проверяет наличие направления ребенка в образовательную организацию,
в случае наличия направления:
- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);
- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;
- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.7.3 настоящего  регламента, удостоверяясь, что:
тексты документов написаны разборчиво;
фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребенка заявителя и/или заявителя написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;  документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
        3.4.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.7.3  настоящего регламента, ответственное лицо образовательной организации уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.
        3.4.6. Если все документы оформлены правильно, ответственное лицо образовательной организации регистрирует заявление и после регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов.
        3.4.7. При подаче заявления в электронной форме, заявителю необходимо   представить документы, указанные в пункте 2.7.3.  настоящего регламента,  в образовательную организацию в течение 10 рабочих дней  с момента его подачи. В случае не представления документов в указанные сроки, заявителю направляется уведомление об отказе в приёме образовательную организацию.
Ответственное лицо образовательной организации осуществляет проверку документов в соответствии с пунктом 3.4.4  настоящего регламента и регистрацию документов в соответствии с пунктом  3.4.6. настоящего регламента
        3.4.8. Результат административного действия:
- регистрация заявления о приёме в образовательную организацию;

- отказ в регистрации заявления о приёме в образовательную организацию (в случае отсутствия направления в образовательную организацию, не предоставления документов).
Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.7.3. настоящего регламента, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. 

3.4.9. Срок выполнения административного действия: 
- при личном обращении в течение 1 дня, 
- при представлении заявления в электронной форме в течение 10 рабочих дней.
        3.4.10. В случае принятия положительного решения о зачислении образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – договор) с родителями  (законными представителями).
        3.4.11. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт размещается в трехдневный срок после издания на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, в ИСО «Электронный детский сад» присваивается статус «зачислен». На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все собранные документы.
        3.4.12. Результатом административного действия является приказ о зачислении ребенка  в образовательную организацию.
        3.4.13. Срок выполнения административного действия - 3 рабочих дня после заключения с заявителем договора об образовании.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами управления образования и образовательных организаций, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги должностными лицами образовательной организации и муниципальными служащими управления образования, а также за принятием ими решений включает в себя общий, текущий контроль.

4.2. Общий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник управления образования.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Вологодской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Периодичность проверок – плановые 1 раз в год, внеплановые – по конкретному обращению заявителя.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Вид проверки и срок ее проведения устанавливаются муниципальным правовым актом управления образования о проведении проверки с учетом периодичности комплексных проверок не менее 1 раза в год и тематических проверок – 2 раза в год.
По результатам текущего контроля составляется справка о результатах текущего контроля и выявленных нарушениях, которая представляется начальнику управления образования в течение 10 рабочих дней после завершения проверки.

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
4.5. По результатам  проведенных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренная в соответствии с  Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, возлагается на лиц, замещающих должности в образовательной  организации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Белозерского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Белозерского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Белозерского муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Белозерского муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в управление образования.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационных сети «Интернет» официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принята на личном приеме заявителя.    
Поступающая жалоба регистрируется в журнале поступающих документов в день её поступления.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационных сети «Интернет» и (или) по электронному адресу образовательной организации (приложение №1 к настоящему регламенту), а также   посредством официального сайта управления образования в информационно-телекоммуникационных сети «Интернет» (по адресу, указанному в пункте 1.4. настоящего регламента) и (или) по электронному адресу, указанному в пункте 1.4. настоящего регламента, в формате файлов: txt, doc, xls.  
Жалоба, полученная посредством электронной почты, распечатывается на  бумажном носителе, регистрируется и рассматривается в порядке, установленном пунктами 5.4. – 5.11 настоящего регламента.
5.4. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц образовательной организации, муниципальных служащих –  начальнику управления образования;
5.5. Жалоба должна содержать:

наименование образовательной  организации, фамилию, имя, отчество должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательной организации, должностного лица образовательной организации либо муниципального служащего управления образования;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) образовательной организации, должностного лица образовательной организации либо муниципального служащего управления образования. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) образовательного организации, должностного лица образовательной организации либо муниципального служащего управления образования, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.7. Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба, поступившая в управление образования, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Случаи оставления жалобы без ответа:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со дня регистрации направляется письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за исключением случая, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.9. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных образовательной организацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами Белозерского муниципального района, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
   Приложение №1  к  регламенту
Информация о месте нахождения,  контактных телефонах  и графике работы муниципальных  образовательных  организаций 

 Белозерского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
(детские сады).

	№ п/п
	Наименование МОО
	Место нахождения МОО, контактный телефон, адреса электронной почты и сайта
	График работы МОО

	Городские дошкольные образовательные организации

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1»
	161200, Вологодская область, 

г. Белозерск, 

ул. Советский Вал, д.11

тел.:8(81756) 2-23-08

e-mail: mdousad1@yandex.ru
http://d03103.edu35.ru/
	Понедельник - пятница с 07.45 до 18.15 
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 10.00 – 17.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №2 «Кораблик»
	161200, Вологодская область, 

г. Белозерск, 

ул. Луначарского,     д. 17-а

тел.:8(81756) 7-15-31

e-mail: mdousad2@yandex.ru
http://d03104.edu35.ru 
	Понедельник - пятница с 07.30 до 18.00
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 10.00 – 17.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №4 «Теремок»
	161200, Вологодская область, 

г. Белозерск, Советский пр., д.51

тел.:8(81756) 2-12-49

e-mail: detsad4teremok@mail.ru
http://d03105.edu35.ru
	Понедельник - пятница с 07.45 до 18.15 
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 10.00 – 17.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №7 «Ленок»
	161200, Вологодская область,

г. Белозерск,

ул. Красноармейская, д. 61-а

тел.:8(81756) 2-32-29

e-mail: mdousad7@yandex.ru
http://d03107.edu35.ru
	Понедельник - пятница с 07.45 до 18.15 
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 10.00 – 17.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  №11 «Сказка»
	161200, Вологодская область, 

г. Белозерск,

ул. Галаничева, д. 36-а

тел.:8(81756) 2-24-40

e-mail: mdou.ds11skaska@mail.ru

http://d03108.edu35.ru
	Понедельник - пятница с 07.45 до 18.15 
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 10.00 – 17.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

	Сельские дошкольные образовательные организации

	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Нижне-Мондомский детский сад «Тополек»
	161332, Вологодская область, Белозерский район, 

п. Нижняя Мондома,                          

ул. Советская, д. 13-а

тел.:8(81756) 3-75-24

e-mail: mdousadtopol@yandex.ru
http://d03111.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 06.30 до 17.00 
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 10.00 – 16.00, 

перерыв: 12.00 – 13.00 



	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Шольский детский сад»
	161240, Вологодская область, Белозерский район, с. Зубово,             ул. Спортивная, д. 1

тел.:8(81756) 6-34-66

e-mail: mdousadshola@yandex.ru
http://d03112.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 07.30 до 17.30 
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 10.00 – 16.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

	Общеобразовательные организации с дошкольными группами

	8.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Маэковская начальная школа – детский сад»
	161230, Вологодская область, Белозерский район, с. Маэкса,              ул. Труда, д. 4

тел.:8 (81756) 3-81-35

e-mail: Maeksash@rambler.ru
http://www. s03008.edu35.ru
161231, Вологодская область, Белозерский район,
 с. Куность,           
ул. Центральная, д. 36

тел.:8 (81756) 3-91-10

e-mail: schkola.kunost@yandex.ru
http://www. s03015.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 07.30 до 18.00 
Выходные: суббота, воскресенье 
Часы приёма граждан: 10.00 – 16.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

Понедельник - пятница, с 08.00 до 17.00 
Выходные: суббота, воскресенье

	
	
	
	

	9.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Бубровская школа имени Героя Советского Союза А.М.Никандрова»
	161221, Вологодская область, Белозерский район,

с. Артюшино, д. 44,

тел.:8(81756) 4-51-03

e-mail: bubrovskayashk@mail.ru http://www.s03004.edu35.ru
161222, Вологодская область, Белозерский район,  д. Остров Сладкий, д. 8

тел.:8 (81756) 4-51-35

e-mail:
mdousadsadko@yandex.ru
http://d03109.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 08.30 до 17.00 
Выходные: суббота, воскресенье 
Часы приёма граждан: 10.00 – 16.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

Понедельник - пятница, с 07.30 до 17.30 Выходные: суббота, воскресенье

	10.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Глушковская основная школа»
	161211, Вологодская область, Белозерский район, 
д. Глушково,        
 ул. Молодежная, д.43

тел.:8(81756) 3-13-89

e-mail:schkolagluschkowo@
yandex.ru

http://www.s03013.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 07.45 до 18.15 
Выходные: суббота, воскресенье 
Часы приёма граждан: 10.00 – 16.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 



	11.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гулинская основная школа»
	161212, Вологодская область, д. Никановская, 

Школьный пер., д.7

тел.:8(81756) 3-44-40

e-mail:nikaschool@yandexs.ru
http://s03005.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 08.15 до 16.15 
Выходные: суббота, воскресенье 

Часы приёма граждан: 09.00 – 15.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

	14.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Антушевская средняя школа»
	161216, Вологодская область, Белозерский район, 

д. Бечевинка,       

ул. Молодежная, д. 14-а

тел.:8 (81756) 3-55-74

e-mail: ant_schkola@hotbox.ru

http://www.s03003.edu35.ru 161210, Вологодская область, Белозерский район, 

с. Антушево,   д. 104

тел.:8(81756) 3-66-19
e-mail: ant_schkola@hotbox.ru
http://www.s03003.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 08.15 до 17.15

Выходные: суббота, воскресенье
Часы приёма граждан: 10.00 – 16.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 

Понедельник - пятница, с 08.30 до 16.30 Выходные: суббота, воскресенье

	15.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Шольская средняя школа»
	161241, Вологодская область, Белозерский район, 

п. Мегринский,     
ул. Центральная, д.101

тел.:8 (81756) 4-31-80

e-mail: sybovoschool@rambler.ru
http://s03007.edu35.ru
	Понедельник - пятница, с 07.30 до 18.00 
Выходные: суббота, воскресенье
Часы приёма граждан: 10.00 – 16.00, 

перерыв: 13.00 – 14.00 



	
	
	
	


Приложение № 2 к регламенту

Заявление

о постановке на учет ребенка для зачисления в образовательную организацию

Начальнику       управления     образования Белозерского     муниципального     района

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     От_________________________________

___________________________________
                                                                                                                (Ф.И.О. полностью родителя/законного представителя)

                                                                                    проживающего по адресу: ____________

                                                                                  ___________________________________
                                                                                  зарегистрированного по адресу:________

                                                                                    ___________________________________

e-mail:_____________________________
паспорт: серия ______№________  выдан

                                                                                    ___________________________________
           (кем, когда выдан)
заявление

   
 Прошу предоставить место в образовательной организации, реализующей образовательную программу дошкольного образования______________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

моему ребенку ________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка полностью)

_____________________________________________________________________________

(дата рождения ребенка)

_____________________________________________________________________________

(место рождения ребенка)
(адрес места жительства ребенка)

с «____»____________ 20_____ г. 


Льготы на зачисление в ДОO: имею/не имею (нужное подчеркнуть). 

Льготы на зачисление в ДОO на основании: _______________________________________

Ф.И.О. (полностью) матери______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(адрес места жительства, место работы, должность)

телефон раб.  __________, дом. ___________, сотовый_______________________________

Ф.И.О. (полностью) отца________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (адрес места жительства, место работы, должность)

телефон раб. __________, сотовый _______________________________________________ 

«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                                              (подпись)

 Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка. Обработка осуществляется без использования средств автоматизации. Хранение на бумажном носителе в течение года после устройства  ребенка в дошкольную образовательную организацию. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ. 

 «___»______________ 20___ г.                           Подпись заявителя   ___________________                                                  Зарегистрировано «_____»____________20_____года, заявление принял  консультант Управления образования_____________________________________________(__________)
Приложение №3 к регламенту 

Примерная форма заявления
о приёме ребенка в образовательную организацию

        Заведующему________________________

   ___________________________________                                                                                          ___________________________________           (Ф.И.О. полностью родителя/законного представителя)

                                                                                    проживающего по адресу: _____________

                                                                                   ____________________________________                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                 зарегистрированного по адресу:_______

                                                                                     __________________________________

e-mail:____________________________

паспорт: серия _____№ _________выдан

                                                                                     ___________________________________

                                                                                      __________________________________

               (кем, когда выдан)

Заявление

  
Прошу принять в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования_____________________________________________

_____________________________________________________________________________

моего ребенка_________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

_____________________________________________________________________________

(место рождения ребенка)

_____________________________________________________________________________

(адрес места жительства ребенка)

с «____»_______________________20______года.

Льготы по взиманию платы за содержание ребенка в ДОУ: имею/не имею (нужное подчеркнуть) на основании _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________Ф.И.О. (полностью) матери_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(адрес места жительства ребенка)

тел.__________________________________________________________________________
Ф.И.О. (полностью) отца_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(адрес места жительства ребенка)

тел._________________________________________________________________________
«_____»___________________20_________года                               _____________________

                                                                                                                    (подпись)

  
С Уставом дошкольной образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми образовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен (а).  Даю согласие на  обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

«_____» ___________________20_________года                               _____________________

                                                                                                                                  (подпись)
 Приложение  №4  к  регламенту

Перечень документов, подтверждающих право граждан 

на льготное зачисление ребенка в Организации
	 № 
п/п
	Перечень категорий граждан, дети которых принимаются в
Организации на льготных условиях
	Документ, подтверждающий право на льготы при приёме в Организации

	Внеочередной порядок приёма в Организации

	 1.
	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Удостоверение сотрудника Следственного комитета Российской Федерации

	 2.
	Дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие аварии на Чернобыльской АЭС
	Справка о факте перенесенного заболевания      

	 3.
	Дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения         
	Документ, подтверждающий статус эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения                                            

	 4.
	Дети судей                                            
	Удостоверение судьи                 

	 5.
	Дети прокуроров и следователей                        
	Удостоверение прокурора;                         
Удостоверение следователя                            

	 6.
	Дети погибших (без вести пропавших) военнослужащих и  сотрудников органов внутренних дел, Государственной   
противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, и дети погибших (пропавших без вести), умерших таких лиц     
	Свидетельство о смерти;                              
Справка о подтверждении участия бывшего              

военнослужащего в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан;                                 

Решение суда о признании лица безвестно отсутствующим

	 7.
	Дети погибших (без вести пропавших) сотрудников и  военнослужащих специальных сил по обнаружению и       
пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и

осуществлении террористических акций на территории Северо - Кавказского региона Российской Федерации       
	Свидетельство о смерти;                              
Справка об участии бывшего военнослужащего в обнаружении и пресечении деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо -Кавказского региона Российской Федерации      

	Первоочередной порядок приёма в Организации

	 8.
	Дети-инвалиды                                         
	Удостоверение инвалида                

	 9.
	Дети инвалидов I и II групп                           
	Удостоверение инвалида                

	10.
	Дети из многодетных семей                             
	Удостоверение многодетной семьи           

	11.
	Дети военнослужащих                                   
	Удостоверение личности военнослужащего        

	12.
	Дети сотрудников полиции                              
	Удостоверение сотрудника полиции           

	13.
	Дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной
деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы            
	Свидетельство о смерти, справка с места работы о смерти сотрудника полиции в связи с осуществлением служебной деятельности;                              
Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы в полиции;                        

Справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих возможность дальнейшего прохождения службы в полиции                         

	14.
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы                                
	Удостоверение сотрудника уголовно-исполнительной системы                                              

	15.
	Дети сотрудников, проходивших службу в учреждениях и  органах уголовно-исполнительной системы и погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения  здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; уволенных со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания,   
полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах            
	Свидетельство о смерти, справка с места работы о смерти сотрудника в связи с осуществлением служебной деятельности;                                        
Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;                                  

Справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих возможность дальнейшего прохождения службы                                   

	16.
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в федеральной

противопожарной службе Государственной противопожарной службы                
	Удостоверение сотрудника федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы        

	17.
	Дети сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; уволенных со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного     
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах            
	Свидетельство о смерти, справка с места работы о смерти сотрудника в связи с осуществлением служебной деятельности;                                        
Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;                                  

Справка с места работы о получении телесных

повреждений, исключающих возможность дальнейшего прохождения службы                                   

	18.
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ          
	Удостоверение сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ

	19.
	Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, погибших
(умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; уволенных со службы в учреждениях и органах

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с

выполнением служебных            

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; умерших в течение одного года после увольнения со службы в      

учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах            
	Свидетельство о смерти, справка с места работы о смерти сотрудника в связи с осуществлением служебной 
деятельности;                                        

Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;                                  

Справка с места работы о получении телесных

повреждений, исключающих возможность дальнейшего  прохождения службы                                   

	20.
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в таможенных органах Российской Федерации                                             
	Удостоверение сотрудника таможенных органов Российской Федерации                                 

	21.
	Дети сотрудников таможенных органов Российской Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или   
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах; уволенных со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением

служебных обязанностей и исключивших возможность  дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; умерших в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах                               
	Свидетельство о смерти, справка с места работы о смерти сотрудника в связи с осуществлением служебной 
деятельности;                                        

Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;                                  

Справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих возможность дальнейшего

прохождения службы                                   


 Приложение №5 к  регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
по приему заявлений и постановке на учет ребенка в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования (детские сады)









Приложение №6 к  регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
по зачислению ребенка в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования
 (детские сады)






Приложение  №7  к  регламенту
Журнал учета детей дошкольного возраста

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О. ребенка
	Данные о рождении ребенка (копия свидетельства о рождении ребенка)
	Адрес регистрации и фактического проживания родителей
	Ф.И.О. родителей
	Наличие и вид льготы для зачисления в Организацию
	Подпись родителей о получении уведомления
	Дата зачисления в Учреждение

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Приложение  №8  к  регламенту
Уведомление
о регистрации ребенка в 

«Журнале  учета  детей дошкольного возраста»

_               Управление  образования  Белозерского  муниципального  района_________________

(наименование  организации)

__                                           г.Белозерск, ул.Фрунзе, дом 35,  2-34-04, 2-10-03_________________

(адрес, телефон)

Настоящее уведомление выдано 

_____________________________________________________________________________________ 

ФИО родителя (законного представителя)

в том, что _______________________________________________________________дата рождения  

(ФИО ребенка)

(полностью)_______________________ записан(а) в «Журнале учета детей дошкольного возраста» 

_______________Управления  образования  Белозерского  муниципального  района_____________

(наименование организации)

дата регистрации ребенка                                                           ,  регистрационный № _____________, 

очередь общая __________________, очередь льготная ______              ______________.
Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить 

_______________Управление  образования  Белозерского  муниципального  района_____________  

                                                    (наименование организации)

 с «____» ____________ 20___ г. по «____» _________________ 20___ г.

   «____» _____________ 20___г.

__________________________________________           /_____________/

                                     должность ответственного лица                                                                                                подпись
 Приложение  №9  к  регламенту
Документ, содержащий мотивированный отказ в постановке на учёт  
для зачисления  ребенка в ОУ
Уважаемый(ая) ____________________________________________________________!

                              (имя, отчество получателя услуги)
Уведомляем Вас о том, что в связи с ______________________________________________

и на основании ________________________________________________________________

в постановке на учёт Вашего ребенка _____________________________________отказано.

                                    ФИО ребенка

_____________________________

_____________________                _____________
             Начальник управления образования
                                          Подпись                                                                Дата
 Приложение №10  к  регламенту

Информация  о  списочном составе групп и количестве свободных мест 

в МДОУ __________________________________________________________ 

на _________________ 

 

	
	
	
	
	
	

	№  

группы 
	Возрастная  

категория 
	Списочный состав  

по путевкам 
	Посещают ДОО  

на период работы  

родителей 
	Выбыло  

в оздоровительные и коррекционные группы 
	Количество мест  

для дополнительного приема 

	 
	1,5-2 года 
	 
	 
	 
	 

	 
	2-3 года 
	 
	 
	 
	 

	 
	3-4 года 
	 
	 
	 
	 

	 
	4-5 лет 
	 
	 
	 
	 

	 
	5-6 лет 
	 
	 
	 
	 

	 
	6-7 лет 
	 
	 
	 
	 


 

 

Дата__________________ 

 

Руководитель ДОО печать, подпись

Приложение  №11  к  регламенту

».
	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ  БЕЛОЗЕРСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

16200, г. Белозерск, ул. Фрунзе, д. 35

телефон 2-23-68, факс 2-34-04

                                                                                __________________ N _____________

НАПРАВЛЕНИЕ РЕБЕНКА В ОРГАНИЗАЦИЮ

в МОО __________________________________________________________________________________________________________

(наименование Организации)

для зачисления направляется: ________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

в _________________________________________________________________________________________________________ группу

(наименование группы)

вид направления: __________________________________________________________________________________________________

(на новый учебный год, временно, перевод, вместо  выбывшего ребенка)

основание: ________________________________________________________________________________________________________

(номер учета в Журнале учета детей дошкольного возраста, льгота для предоставления места)

Срок предоставления в МОО __________________________________________________________________ 
 Управление образования                                       подпись    Ф.И.О.


Заявление о постановке на учет в образовательную организацию





Прием и регистрация заявления о постановке на учет ребенка в образовательную организацию





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформление уведомления о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка в образовательной организации





Комплектование муниципальных образовательных организаций, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год








Выдача направления в образовательную организацию, реализующую общеобразовательную программу дошкольного образования





Прием и регистрация заявления о зачислении ребенка в образовательную организацию





Рассмотрение заявления 


Подготовка и оформление договора об образовании


Подготовка и оформление распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию либо уведомления об отказе в зачислении ребенка в образовательную организацию





Выдача  заявителю договора об образовании 








